Турова Елена Герасимовна
Контактная информация:
Тел: сот. 8-904-1091027; дом. 8 (82149)5-01-71
E-mail: tyrova67@mail.ru
Адрес: Республика Коми, г. Сосногорск, ул. 40 лет Коми д.2 кв. 67.
Дата рождения: 2 апреля 1967  г. (43 года)
Семейное положение: разведена, сын 21 год.
	               Опыт работы

	Период работы:
	С января 2009 г. – по настоящее время

	Должность:
	Начальник  отдела материально-технического снабжения и сбыта.

	Название компании:
	филиал «Северэнергоремонт» ОАО «Е4 Севзапэнергосервис»  г. Сосногорск



	Должностные обязанности:
	Ведение шефского  контроля за своевременным обеспечением  предприятия  товарно-материальными ценностями в целом; разработка проектов перспективных и текущих  планов; согласование, подготовка документации к заключению договоров, принятие мер по расширению прямых поставок и долгосрочных связей с поставщиками; составление договоров, контроль над их выполнением; организация проведения конкурсов по закупкам; ведение претензионно-исковой работы; промышленная безопасность на подъёмных сооружениях. 
Награждена Почетной грамотой ОАО «Группа Е4».

	
	

	Период работы:
	С октября 2007 г. по январь 2009 г.

	Должность:
	И.о. начальника  отдела материально-технического снабжения и сбыта.

	Название компании:
	ОАО  «Северэнергоремонт» г. Сосногорск                          

	
	

	Период работы:
	С апреля 2003 г. по октябрь 2007 г.

	Должность:
	инженер отдела материально-технического снабжения и сбыта, с совмещением функций начальника АХО.

	Название компании:
	филиал  «Северэнергоремонт» ОАО «Комиэнерго»  г. Сосногорск                                                                                          

	Должностные обязанности:
	Оформление документации и организация проведения конкурсов по закупкам; подготовка документации по претензиям; маркетинговые исследования в области поставок металлопроката, энергетического оборудования, комплектующих; своевременное обеспечение предприятия и его филиалов товарно-материальными ценностями; работа с предприятиями железнодорожного транспорта (отправка и получение грузов, оформление документов); составление актов, претензий. Знание Делопроизводства: составление деловых писем, приказов, штатного расписания, протоколов совещаний; работа в программе 1С-склад.



Образование 
	1982 — 1986
	Сыктывкарский техникум советской торговли       г. Сыктывкар

Специальность: техник-технолог

	Знание компьютерных программ
	Операционные системы: Windows.                                                                                      ПО: Консультант +.

MS Office: Excel, Word.

	Дополнительная информация
	Профессиональная компетентность, умение оперативно принимать решения. Способность к интенсивному труду (в короткие сроки с большим объемом работы), способность к анализу и умение принимать решения в нестандартных ситуациях. Профессиональная этика, трудолюбие, умение организовывать работу подчиненных.

	Иностранные языки
	Английский (читаю, могу объясняться).

	Вредные привычки
	Не имею


