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Бухгалтер
Образование:

2009 г. Московский Государственный Университет Путей Сообщения (МИИТ)

· Специальность: Национальная экономика

· Тема дипломной работы: Пути повышения эффективности работы предприятия
                2009 г. Бухгалтерские курсы УЦ «Образование»

· Все системы налогообложения

· Начисление заработной платы сотрудникам

· Расчет отпускных, по временной нетрудоспособности

· Все первичные документы

· Подготовка и сдача отчетности…

2008  курсы по работе с программой Система гарант 39 

· имеются сертификаты: золотой и  серебряный

2008 г. курсы «Основные средства – налоговый и бухгалтерский учет. Сложные вопросы»       

· имеется сертификат

Сведения о себе:

Дата и место рождения: 02.01.1985 г., город Гусев

Семейное положение: не замужем

Дети: нет

Опыт работы:
2006 – 2008 гг. Калининградский филиал ООО «СК «Согласие», г. Калининград

Экономист.

· Занималась анализом хозяйственной деятельности.
· Выполняла необходимые расчеты объемов услуг и увеличение прибыли.
· Вела учет экономических показателей результатов хозяйственной деятельности.
· Несла ответственность за работу электронной базы 1С.
· Готовила периодическую отчетность в установленные сроки.
· Предоставляла исходные данные для составления проектов хозяйственно-финансовой  и коммерческой деятельности.
· Составляла статистическую отчетность по всем видам страхования.
Специалист отдела страхования физических лиц и развитие агентской сети.

· Работала с агентами, подготавливала агентские отчеты.
· Оформляла полисы ОСАГО, НС, Путешественников, Зеленые карты.
· Вносила в базу полисы.
· Составляла текущие статистические отчеты.
Специалист пункта продаж.

· Работала с клиентами, выписывала полисы страхования.
· Занималась архивацией документов.
2005 – 2006 гг. ООО «ПромТорг двадцать второй»,  г. Калининград
Продавец непроизводственных товаров.
· Обслуживала клиентов.

· Работала с кассовым аппаратом и терминалом.
2004 – 2005 гг. Другой опыт, г. Калининград

Дополнительная информация:

· Пользователь программ «1С»:7 и 8, Word, Excel, Система Гарант 39, Консультант Плюс, Налогоплательщик.
· Работала с Клиент-Банками.
· Есть навыки по анализу товарного портфеля, по финансовой деятельности предприятия, по составлению SWOT – анализа и SWOT – матрицы.

· Начисляла  заработную плату сотрудникам, делала расчет сотрудникам при увольнении, при временной нетрудоспособности.
· Работала с первичными документами, кассовыми аппаратами и терминалом.
